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Sprawozdanie

z działalności Powiatowej Biblioteki Publicznej

 w Krasnymstawie za rok 2013.

I. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
Lokal : 
Powierzchnia :  479,32 m2 (powierzchnia użytkowa : 290 m2 )
Kadra : 
8 pracowników (7,5 etatów) : dyrektor,  5 pracowników merytorycznych (instruktor, wypożyczalnia, gromadzenie i opracowanie zbiorów, czytelnia i działalność informacyjno-bibliograficzna),  2 pracowników administracyjno – obsługowych ( księgowa – ½ etatu, sprzątaczka – 1 etat ). 
Dotacja podmiotowa  z budżetu powiatu  : 305000,00  (94 % budżetu)                         
Dotacje  od innych podmiotów :   9329 ,00 zł (dotacja celowa z Biblioteki Narodowej na zakup książek) ( 3 % budżetu )
Dochody własne :  9711,44  zł  (3 %  budżetu )
Wydatki na zakup materiałów bibliotecznych :
	Książki
	Prenumerata czasopism 
	Ogółem

	16027,35 zł, w tym :
cegiełki – 6698,35
dotacja BN –  9329,00 
	5040,45
	21067,80



II. KSIĘGOZBIÓR

Stan zbiorów :  30799 egzemplarzy. Struktura zbiorów  :
Literatura piękna dorośli : 25 %

Literatura dla dzieci : 6 %

Literatura popularnonaukowa: 69 %

W ciągu roku przybyło 723 woluminy książek za 16646,57 zł. Zakupiono 534 egzemplarze za 16027,35 zł. Średnia cena zakupu jednej książki wyniosła 30 zł. Struktura nabytków : 
· 53  % - 381 egz. literatury pięknej,
· 47 % - 342  egz. literatury niebeletrystycznej.

Nowości prezentowano w gablotach na 20 wystawkach. 

Wycofano 709 książek za 1610,59 zł. W tym : 10 egzemplarze zagubione przez czytelników, 699 egzemplarzy w wyniku selekcji książek zniszczonych i zdezaktualizowanych.
Stan zbiorów w dniu 31.12.2013 r.
	Książki 
	Liczba jednostek 
	Wartość w zł 

	Książki stan w dn. 31.12.2013
	30799
	363906,27

	Zakup z Biblioteki Narodowej
	314
	9329,00

	Zakup za cegiełki 
	220
	6698,35

	Dary
	178
	330,00

	Za zagubione
	11
	289,19

	Ubyło w 2013 r.
	709
	1610,59


III. CZYTELNICTWO
W roku 2013 Biblioteka zarejestrowała 2141 czytelników.
W ramach współpracy z Domem Pomocy Społecznej w Krasnymstawie (Filia Ostrów Krupski, Filia Stężyca Nadwieprzańska) co miesiąc odwiedzano 12 pensjonariuszy seniorów wypożyczając im książki.
Wypożyczalnia była czynna przez 290 dni, czytelnicy odwiedzili ją  21798 razy, średnia dzienna odwiedzin wyniosła 75 osób. 
Statystyczny czytelnik odwiedził wypożyczalnię  średnio 10 razy.
Czytelnicy  i odwiedziny według kategorii wiekowych

	
	Ilość
	Do lat 15
	16-19
	20-24
	24-44
	45-60
	Pow.60

	Czytelnicy 
	2141
	40
	185
	502
	857
	523
	134

	Odwiedziny 
	21798
	331
	1676
	5321
	7756
	5138
	1576


Czytelnicy i odwiedziny według kategorii zawodowych

	
	Ilość
	Młodzież ucząca się
	Nie zatrudnieni
	Pracownicy fizyczni
	Pracow

nicy umysłowi
	Rolnicy
	Studenci
	Emeryci
	Inni 

	Czytelnicy 
	2141
	281
	190
	116
	616
	73
	677
	168
	20

	Odwiedziny 
	21798
	2482
	1601
	1114
	6471
	540
	7629
	1840
	121


Czytelnia była czynna przez 245 dni w roku, w tym czasie  zarejestrowano  3614 odwiedzin, średnia dzienna odwiedzin wyniosła 14 osób.
Odwiedziny w czytelni według kategorii zawodowych :

	Ilość
	Uczniowie
	Studenci
	Pracow

nicy umysło

wi
	Pracow

nicy fizyczni
	Rolnicy
	Inni zatrudnieni
	Nie zatrudnieni
	Emeryci 

	3614
	368
	963
	639
	177
	80
	372
	297
	718


IV. UDOSTĘPNIANIE ZBIORÓW

W ciągu 290 dni w wypożyczalni  na zewnątrz wypożyczono 41019 książek, średnio dziennie wypożyczano 141 książek. 
Na jednego  zarejestrowanego czytelnika przypada średnio 19 książek.
Najpoczytniejsze tytuły książek z literatury pięknej : 
· Grochola K. : Trzepot skrzydeł (25 wypożyczeń),
· Grochola K. : Kryształowy Anioł (23 wypożyczenia),
· Lackberg K. : Woń migdałów (23 wypożyczenia),
· Sparks N. : Pamiętnik (21 wypożyczeń),
Najpoczytniejsze tytuły książek niebeletrystycznych :

· Krasnystaw i okolice (28 wypożyczeń),
· Krasnystaw : rys historyczny  (27 wypożyczeń),
· Zasady badań pedagogicznych (24 wypożyczenia),
· Zapiski krasnostawskie. T.3 (20 wypożyczeń),

Książki wypożyczone w wypożyczalni :
	Literatura piękna dorośli
	Literatura piękna dla dzieci i młodzieży
	Literatura niebeletrystyczna
	Razem

	15313 (+807)
	2549 (-97)
	23157 (-562)
	41019 (+148)


Struktura wypożyczeń, rezerwacji, zamówień i logowań według kategorii wiekowych czytelników :

	
	Ilość
	Do lat 15
	16-19
	20-24
	24-44
	45-60
	Pow.60

	Czytelnicy 
	2141
	40
	185
	502
	857
	423
	134

	Wypożyczenia książek  
	41019
	601
	3001
	8400
	14160
	10461
	4396

	Rezerwacje
	1294

	5
	202
	390
	535
	161
	1

	Zamówienia
	812

	2
	115
	179
	388
	119
	9

	Logowania 


	14749
	158
	2509
	2980
	5647
	3133
	322


Struktura wypożyczeń,  rezerwacji, zamówień i logowań według kategorii zawodowych czytelników:

	
	Ilość
	Młodzież ucząca się
	Nie zatrudnieni
	Pracownicy fizyczni
	Pracow

nicy umysłowi
	Rolnicy
	Studenci
	Emeryci
	Inni 

	Czytelnicy 
	2141
	281
	190
	116
	616
	73
	677
	168
	20

	Wypożycze

nia książek 
	41019
	4403
	3467
	2200
	12703
	1258
	11630
	5116
	242

	Rezerwacje
	1294
	226
	110
	48
	347
	42
	505
	3
	13

	Zamówienia
	812

	125
	143
	17
	253
	10
	255
	9
	0

	Logowania
	14749
	2670
	1467
	418
	5447
	193
	4062
	461
	31


Podane są tylko rezerwacje i zamówienia czytelników dokonywane za pośrednictwem Internetu, nie są wykazane rezerwacje i zamówienia dokonywane przez bibliotekarzy na miejscu w systemie wypożyczalni. 
	Odwiedziny i udostępnienia ogółem w 2013 roku

	Odwiedziny
	Ilość odwiedzin 
	Udostępniono materiałów bibliotecznych 

	Wypożyczalnia 
	21798
	41019

	Czytelnia
	3614
	29085

	Punkt dostępu do Internetu
	1962
	-

	Razem 
	27374
	70104


Biblioteka udostępniała 43 tytuły czasopism bieżących, w tym :  35  tytułów z prenumeraty, 8 tytułów z darów  (redakcji, czytelników).
Na miejscu udostępniono 26213 czasopism i 2799 książek. Średnia dzienna udostępnień prezencyjnych zbiorów wyniosła 118. Na zewnątrz  wypożyczono 1674 czasopism.
	Materiały udostępnione w czytelni

	Liczba odwiedzin
	Liczba udostępnionych materiałów
	Czasopisma wypożyczone do domu
	Książki udostępnione na miejscu
	Inne 
	Czasopisma udostępnione na miejscu

	
	
	
	
	
	Oprawne 
	Nieoprawne

	3614
	30759
	1674 
	2799 
	73 
	378 
	25835 


W ramach wypożyczeń międzybibliotecznych dla 20 czytelników wysłano 41 rewersów, z innych bibliotek sprowadzono 31 książek.
V. DZIAŁALNOŚĆ KULTURALNO-OŚWIATOWA
	L.p.
	Termin 
	Tytuł 

	1. 
	14.01
	Prezentacja tomiku poetyckiego Iwony Chudoby.

	2. 
	07.02
	Wystawa malarstwa Tomasza Mackiewicza.

	3. 
	28.02
	Przedstawienie teatralne dla dzieci.

	4. 
	19.04
	Wystawa malarstwa Justyny Ślusarczyk. Promocja Nestora (1/2013)

	5. 
	13-25.05
	Wystawa malarstwa Karoliny Łaniewskiej.

	6. 
	20.06
	Podsumowanie X konkursu „Legendy ziemi krasnostawskiej”

	7. 
	19.07
	Wystawa malarstwa Elżbiety Petruk. Promocja Nestora (2/2013)

	8. 
	24.10
	Wystawa malarstwa Daniela Gromackiego. Promocja Nestora (3/2013)

	9. 
	25.11
	Promocja tomiku poetyckiego Iwony Chudoby.


VI. DZIAŁALNOŚĆ INFORMACYJNO-BIBLIOGRAFICZNA
	Forma pracy 
	Ilość

	Udzielone informacje 
	3521

	Kwerendy 
	404

	Kwerendy o tematyce regionalnej
	56


Przeprowadzono  5 lekcji bibliotecznych, w których wzięło udział 57 uczniów. Uczniowie przychodzili do Biblioteki w grupach zorganizowanych na wystawy, spotkania oraz kiermasze świąteczne.
VII. DZIAŁALNOŚĆ WARSZTATOWA
	Forma pracy 
	Ilość 

	Książki sklejone
	163

	Książki obłożone w folię
	897

	Upomnienia pisemne
	130


VIII. KOMPUTERYZACJA BIBLIOTEKI
Z Internetu w czytelni  skorzystało 1962  użytkowników, co daje średnio 8 osób dziennie. 
W ciągu roku zarejestrowano 44774  odwiedzin  katalogu elektronicznego na stronie internetowej (w tym 14749 indywidualnych logowań czytelników do katalogu). 
Utworzono nową bazę „Kartoteka zagadnieniowa”, do której wprowadzono 5135 rekordów z 14 czasopism za lata 2008-2013 oraz 1593 rekordy fragmentów książek z wypożyczalni (dział psychologia). 
Stan baz na koniec 2013 roku : 

- Baza katalogowa Sowa : 27633 rekordy,
- Baza Region : 1139 rekordów,
- Baza Kartoteka zagadnieniowa  :  6222 rekordy
	Nazwa 
	Rekordy wprowadzone do bazy katalogowej Sowa
	Rekordy wprowadzone do bazy Region
	Rekordy wprowadzone do bazy Kartoteka zagadnieniowa
	Razem w ciągu roku

	Nowe  opisy bibliograficzne
	715
	650
	6268
	7633

	Nowe hasła wzorcowe
	495
	27
	532
	1054

	Modyfikacja opisów 
	1253
	641
	3291
	5185

	Stan bazy 
	27633


	1139
	6222
	


IX. DZIAŁALNOŚĆ INSTRUKCYJNO-METODYCZNA                                      I SZKOLENIOWA NA RZECZ BIBLIOTEK GMINNYCH POWIATU KRASNOSTAWSKIEGO
Biblioteka Powiatowa sprawuje nadzór merytoryczny nad 18 bibliotekami w powiecie ( 9 bibliotek gminnych i 9 filii).
Główne kierunki działalności na rzecz bibliotek sieci : 

· Opieka instrukcyjno metodyczna obejmująca : doskonalenie zawodowe, szkolenia, konsultacje,
· Opracowywanie sprawozdań i analiz dotyczących stanu księgozbioru, czytelnictwa i działalności bibliotek w powiecie 

· Inicjowanie i wspieranie działalności kulturalno-oświatowej,

· Realizacja systemu doskonalenia zawodowego bibliotekarzy. 
Szkolenia : 3
	L.p.
	Data 
	Tematyka 
	Ilość osób uczestniczących 

	1.
	21.03
	Autoprezentacja. Podsumowanie roku.
	20

	2.
	24.05
	Wycieczka szkoleniowa do Rzeszowa
	15

	3.
	04.10
	Komputeryzacja bibliotek.
	20


Praktyki, konsultacje :
- Konsultacje : 130  (dyrektor –6 , instruktor -124 )
- E-maile : 549 (dyrektor –  520, instruktor -    29 )
Zagadnienia konsultacji :  planowanie i sprawozdawczość,  stan czytelnictwa, sprawy organizacyjne, finansowe, kadrowe i lokalowe, opracowania zbiorów - tworzenia komputerowych baz katalogowych, selekcja zbiorów, opracowania wniosków i rozliczenia dotacji z Biblioteki Narodowej, komputeryzacja bibliotek - zakup sprzętu, oprogramowania, udział w programie „Kraszewski. Komputery dla bibliotek”, działalność kulturalno-oświatowa i informacyjna, współpraca z samorządami,  promocja wiedzy regionalnej,  współpraca ze środowiskiem, promocja bibliotek.
Prace dyrektora na rzecz sieci : 

- Koordynacja działań instrukcyjno-metodycznych, wspomaganie instruktora

- Wykonywanie sprawozdań zbiorowych półrocznych, rocznych z działalności bibliotek powiatu, 

- Analiza stanu, działalności i pracy bibliotek,

- Wspomaganie bibliotek gminnych w działalności bieżącej, 
- Organizacja szkoleń powiatowych,

- Organizacja wycieczki z okazji Dnia Bibliotekarza, współudział w organizacji Powiatowego Dnia Działacza Kultury,

- Konsultacje telefoniczne, indywidualne, 

- Przekazywanie informacji poprzez pocztę elektroniczną,  
Wyjazdy instruktora do bibliotek i filii.   Liczba wyjazdów  : 26.
Cele wyjazdów :
szkolenia w WBP : 3, dobór i selekcja zbiorów  : 7, skontrum : 3, jury konkursów : 4, sprawdzenie estetyki : 2, spadek czytelnictwa : 1, rozmowy z władzami : 4, formy oświatowe : 2.
Odbitki na rzecz bibliotek powiatu : 33 sztuki.
W styczniu sporządzono zbiorcze zestawienia statystyczne i opisowe nt. pracy bibliotek powiatu w roku 2012  przeznaczone dla WBP w Lublinie. 

W czerwcu przekazano bibliotekom informację o środkach przyznanych na zakup książek oraz koordynowano wypełnianie wniosków, które następnie dostarczono do WBP w Lublinie.
Udział w jury konkursów :
	Lp.
	Data 
	Miejsce 
	Nazwa 
	Członek jury 

	1.
	24.01
	Łopiennik
	Przegląd kolędniczy
	Zadrąg B.

	2.
	01.02
	ZS Nr 2
	Konkurs powiatowy
	Zadrąg B.

	3.
	09.04
	Łopiennik
	Konkurs recytatorski
	Zadrąg B.

	4.
	10.04
	Siennica N.
	Konkurs recytatorski
	Zadrąg B.

	5.
	10.05
	Szkoła nr 1
	Konkurs regionalizmu
	Patyk E.

	6.
	27.05
	Szkoła nr 5
	Konkurs recytatorski
	Patyk E.


X. SZKOLENIA, W KTÓRYCH BRALI UDZIAŁ 
PRACOWNICY BIBLIOTEKI

	Lp. 
	Data 
	Nazwisko i imię
	Nazwa 
	Miejsce

	1. 
	19.02
	Zadrąg B.
	Infrastruktura bibliotek 
	Lublin

	2. 
	22.04
	Korkosz D.
	Szkolenie
	Lublin

	3. 
	22.04
	Gruszczyńska I.
	Szkolenie.
	Lublin

	4. 
	26.04
	Patyk E.
	Szkolenie dla instruktorów
	Lublin

	5. 
	22.05
	Zadrąg B.
	Spotkanie szkoleniowe
	Kraśniczyn

	6. 
	14.06
	Gruszczyńska I.
	Szkolenie
	Lublin

	7. 
	27.09
	Korkosz D.
	Szkolenie
	Lublin

	8. 
	22.11
	Patyk E.
	Szkolenie
	Susiec

	9. 
	25-26.11
	Zadrąg B.
	Szkolenie
	Lublin

	10. 
	10.12
	Patyk E.
	Konferencja
	Lublin


XI .  PROMOCJA. REKLAMA
          O działalności Biblioteki i imprezach, które organizowała ukazało się 33 informacje : 16 w prasie,  17 w Internecie (na stronie internetowej Biblioteki : 11, na innych stronach : 6).  Relacje z imprez przekazywała Telewizja Kablowa Krasnystaw.
Opracowanie :

Elżbieta Patyk

Dyrektor PBP
Krasnystaw, 2014.01.15






