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Sprawozdanie  

z działalności Powiatowej Biblioteki Publicznej 

 w Krasnymstawie za rok 2012. 

 

I. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI 

Lokal :  

Biblioteka znajduje się na trzech poziomach.  Powierzchnia :  479,32 m
2
, w tym : 290,93 m

2 - 
 

powierzchnia użytkowa, 188,39 m
2
 -korytarze, klatki schodowe i łazienka.  Forma własności   : nieodpłatne prawo 

użytkowania przekazane notarialnie.  

Na parterze znajduje się Czytelnia i Punkt Dostępu do Internetu - 95 m
2
, na piętrze Wypożyczalnia – 

142,8 m
2
, na poddaszu Księgowa, Dyrektor i Pomieszczenie Socjalne – 53,13 m

2
.  

Kadra :  

W Bibliotece zatrudnionych jest 8 pracowników (7,5 etatów) : dyrektor i 5 pracowników merytorycznych 

(instruktor, wypożyczalnia, gromadzenie i opracowanie zbiorów, czytelnia i działalność informacyjno-

bibliograficzna) oraz 2 pracowników administracyjno – obsługowych ( księgowa – ½ etatu, sprzątaczka – 1 etat ).  

Staże z Urzędu Pracy :  3 osoby. 

 
Dotacja podmiotowa  z budżetu powiatu  :  298350,00  (92,7 % budżetu ) 
 
Dotacje  od innych podmiotów :   10342 ,00 zł (dotacja celowa z Biblioteki Narodowej na zakup książek) (3,3 % 
budżetu ) 
 
Dochody własne : 12856,85 zł  (4  %  budżetu ) 

- cegiełki :  6760,00 
- ksero :  692,30 
- upomnienia : 3601,55 
- karty : 1800,00 
- inne : 3,0 

Wydatki na zakup materiałów bibliotecznych : 

 

Książki Czasopisma 
oprawne  

Zbiory 
specjalne 

Prenumerata 
czasopism  

Ogółem 

17098,94 zł 
dotacja powiatu  – 0 
cegiełki –  6756,94 
dotacja BN –  10342,00 

 
0 
 

 
0 

 
5211,28 

 
22310,22 

 

 
 

II. KSIĘGOZBIÓR 

Stan zbiorów :  30785 egzemplarzy. Struktura zbiorów (rodzaje literatury) : 

Literatura piękna dorośli : 24 % 

Literatura dla dzieci : 6 % 

Literatura popularnonaukowa: 70 % 

W ciągu roku przybyło 877 woluminów książek za 18218,83 zł. Zakupiono 580 egzemplarzy za 

17098,94. Średnia cena zakupu jednego egzemplarza wyniosła 29 zł. 

W roku bieżącym z dotacji powiatu nie zakupiono żadnej książki. 

Struktura nabytków przedstawia się następująco :  

 49,6  % - 435 egz. literatury pięknej, 

 50,4 % - 443  egz. literatury niebeletrystycznej. 

Nowości prezentowano w gablotach na 22 wystawkach.  
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W ciągu roku ubyło 81 książek za 272,90  zł. W tym :  12 egzemplarze zagubione przez czytelników, 69 

egzemplarzy selekcja książek zniszczonych i zdezaktualizowanych. 

Stan zbiorów w dniu 31.12.2012 r. 

Książki  Liczba jednostek  Wartość w zł  

Książki stan w dn. 31.12.2012 30785 348870,32 

Zakup z dotacji powiatu 0 0 

Zakup z Biblioteki Narodowej 364 10342,00 

Zakup za cegiełki  216 6756,94 

Dary 134 488,00 

Za zagubione 12 326,89 

Inny sposób nabycia  151 305,00 

Ubyło w 2012 r. 81 272,90 

 

 

 

III. CZYTELNICTWO 

 
W roku 2012 Biblioteka zarejestrowała 2141 czytelników (+10). 

W ramach współpracy z Domem Pomocy Społecznej w Krasnymstawie (Filia Ostrów Krupski, Filia 

Stężyca Nadwieprzańska) co miesiąc odwiedzano 11 pensjonariuszy seniorów wypożyczając im książki. 

Wypożyczalnia była otwarta przez 292 dni, czytelnicy odwiedzili ją  21826  razy, średnia dzienna 

odwiedzin wyniosła 75 osób. Statystyczny czytelnik odwiedził wypożyczalnię  średnio 10 razy. 

 

Podział czytelników  i odwiedzin według kategorii wiekowych 

 Ilość Do lat 15 16-19 20-24 24-44 45-60 Pow.60 

Czytelnicy  2141 41 209 521 826 435 109 

Odwiedziny  21826 364 1872 5044 7600 5297 1649 

Średnie 
odwiedziny 

10  8 9 9 9 12 15 
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Podział czytelników i odwiedzin według kategorii zawodowych 

 Ilość Młodzież 
ucząca się 

Nie 
zatrudnien

i 

Pracownic
y fizyczni 

Pracow 
nicy umysłowi 

Rolnicy Studenci Emeryci Inni  

Czytelnicy  2141 299 174 124 605 68 682 165 24 

Odwiedziny  21826 2796 1706 1216 6724 612 6541 2031 200 

 

 

Czytelnia czynna była przez 250 dni w roku, w tym czasie  zarejestrowano  3803 odwiedzin, średnia 

dzienna odwiedzin wyniosła 15 osób. 

 
Odwiedziny w czytelni według kategorii zawodowych : 

Ilość Uczniow
ie 

Studenci Pracow 
nicy umysło 

wi 

Pracow 
nicy fizyczni 

Rolnicy Inni 
zatrudni

eni 

Nie 
zatrudnieni 

Emeryci  

3803 413 1059 703 175 74 425 689 265 

100  % 10,9 27,8 18,5 4,6 2,0 11,2 18,1 6,9 

 

Z dostępu do Internetu w ciągu roku skorzystało  1851 użytkowników.  

 

IV. UDOSTĘPNIANIE ZBIORÓW 

 
W ciągu 292 dni w wypożyczalni  na zewnątrz wypożyczono 40871 książek, średnio dziennie 

wypożyczano 140 książek.  

Na jednego  zarejestrowanego czytelnika przypada 19 wypożyczonych książek. 

844 czytelników wypożyczyło w ciągu roku co najmniej 10 książek. 

1388 czytelników wypożyczyło w ciągu roku co najmniej 5 książek. 

Przynajmniej jeden raz  wypożyczono 10317 książek ( 33 % księgozbioru). 

Najpoczytniejsze książki literatury pięknej : Rowling J. : Harry Potter i czara ognia (29 wypożyczeń), 

Rowling J. :  Harry Potter i komnata tajemnic (27), Rowling J. : Harry Potter i kamień filozoficzny (25), Sparks N. : 

Pamiętnik (20), Kalicińska M. : Zwyczajny facet (19), 

Najpoczytniejsze książki niebeletrystyczne : Kazimierczuk  Z., Cabaj J. : Krasnystaw i okolice (25 

wypożyczeń), Stołecki K. : Krasnystaw : rys historyczny (24), Pilch T. : Zasady badań pedagogicznych (22), 

Psychologia rozwojowa (16), Zapiski krasnostawskie (16), Psychologia rozwoju  człowieka (15), Łobocki M. : 

Metody badań pedagogicznych (14),  Łobocki M. : Wprowadzenie do metodologii badań (14), 

Najaktywniejsi czytelnicy (wypożyczone powyżej 100 książek)  : 169 książek, 149, 142, 135, 132, 

130, 124, 122, 112,109. 

Książki wypożyczone w wypożyczalni : 
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Literatura piękna 

dorośli 

Literatura piękna dla dzieci i 

młodzieży 

Literatura niebeletrystyczna Razem 

14506 2646 23719 40871 

 

 

 

Wypożyczenia książek : 

Struktura wypożyczeń według kategorii wiekowych czytelników : 

 Ilość Do lat 15 16-19 20-24 24-44 45-60 Pow.60 

Czytelnicy  2141 41 209 521 826 435 109 

Wypożyczenia 
książek   

40871 654 3015 9091 13672 10069 4370 

% 100 1,6 7,4 22,2 33,5 24,6 10,7 

 

Struktura wypożyczeń według kategorii zawodowych czytelników: 

 Ilość Młodzież 
ucząca się 

Nie 
zatrudnien

i 

Pracownic
y fizyczni 

Pracow 
nicy umysłowi 

Rolnicy Studenci Emeryci Inni  

Czytelnicy  2141 299 174 124 605 68 682 165 24 

Wypożycze 
nia książek  

40871 4614 3396 2140 12286 1397 11390 5247 401 

% 100 11,3 8,3 5,2 30,2 3,4 27,8 12,8 1,0 

 

Rezerwacje książek (dostępnych) dokonywane  przez Internet : 

Zestawienie rezerwacji według kategorii wiekowych czytelników : 

 Ilość Do lat 15 16-19 20-24 24-44 45-60 Pow.60 

Czytelnicy  2141 41 209 521 826 435 109 

Rezerwacje  870 7 123 283 349 108 0 

% 100 0,8 14,1 32,6 40,1 12,4 0 

 

Zestawienie rezerwacji według kategorii zawodowych czytelników : 

 Ilość Młodzież 
ucząca się 

Nie 
zatrudnien

i 

Pracownic
y fizyczni 

Pracow 
nicy umysłowi 

Rolnicy Studenci Emeryci Inni  

Czytelnicy  2141 299 174 124 605 68 682 165 24 

Rezerwacje 870 145 84 15 206 19 382 1 18 

% 100 16,7 9,7 1,7 23,7 2,2 43,9 0,1 2,0 

 

Zamówienia książek (wypożyczonych)  dokonywane  przez Internet : 

Zestawienie zamówień według kategorii wiekowych czytelników : 

 Ilość Do lat 15 16-19 20-24 24-44 45-60 Pow.60 
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Czytelnicy  2141 41 209 521 826 435 109 

Zamówienia  655 17 105 200 224 95 14 

% 100 2,6 16,1 30,5 34,2 14,5 2,1 

 

Zestawienie zamówień według kategorii zawodowych czytelników : 

 Ilość Młodzież 
ucząca się 

Nie 
zatrudnien

i 

Pracownic
y fizyczni 

Pracow 
nicy umysłowi 

Rolnicy Studenci Emeryci Inni  

Czytelnicy  2141 299 174 124 605 68 682 165 24 

Zamówienia  655 141 64 30 164 8 214 29 5 

% 100 21,5 9,8 4,6 25,0 1,2 32,7 4,4 0,8 

 

W związku z uruchomieniem elektronicznej wypożyczalni wycofywano papierowe karty książki,  a na 

książkach wpisano hasła przedmiotowe (pomocne przy włączaniu do działów na półki). 

 

Odwiedziny i udostępnienia ogółem w 2012 roku 

Odwiedziny Ilość odwiedzin  Udostępniono materiałów bibliotecznych  

Wypożyczalnia  21826 40871 

Czytelnia 3803 33929 

Punkt dostępu do Internetu 1851 - 

Razem  27480 73451 

 

wypożyczalnia
79%

czytelnia
14%

Internet
7% Odwiedzinyw Bibliotece 

 

Biblioteka udostępniała 48 tytułów czasopism bieżących, w tym :  39  tytułów - prenumerata, 9 – dary  

(redakcji, czytelników). 

Na miejscu udostępniono 29774 czasopism, średnia dzienna udostępnień prezencyjnych zbiorów 

wyniosła 130. Na zewnątrz  wypożyczono 1349 czasopism. 

 

Materiały udostępnione w czytelni 

 
Liczba 

odwiedzin 

Liczba 
udostępnionych 

materiałów 

Czasopisma 
wypożyczone do 

domu 

Książki 
udostępnione na 

miejscu 

Inne (DŻS, 
elektroniczne) 

Czasopisma udostępnione na 
miejscu 

Oprawne  Nieoprawne 

3803 33929 1349 2791 15 2211 27563 
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W ramach wypożyczeń międzybibliotecznych dla 28 czytelników wysłano 78 rewersów, z innych bibliotek 

sprowadzono 49 książek. 

 

V. DZIAŁALNOŚĆ KULTURALNO-OŚWIATOWA 

L.p. Termin  Tytuł  

1.  28.02 Wystawa „Ludzie z pasją – gmina Kraśniczyn” 
 

2.  03.04 Wystawa malarstwa Sławomira Tkaczyka. Promocja 1(19) Czasopisma Artystycznego 
Nestor 

3.  01.06 Promocja albumu „Krasnystaw wczoraj - Krasnystaw dziś” (współorganizacja) 

4.  20.06 Podsumowanie konkursów powiatowych „Legendy Ziemi Krasnostawskiej”,  „Świat 
dziecka według Janusza Korczaka” 

5.  22.06  Spotkanie autorskie, promocja książki Jerzego Gilarowskiego „Afryka dzisiaj” 

6.  17.07 Wystawa malarstwa Gabrieli Łyko, 20 numer Czasopisma Artystycznego „Nestor”. 

7.  25.09 Spotkanie autorskie, promocja  tomiku poezji Henryka Radeja „Fletnia i łuk”. 

8.  22.10-10.11 Wystawa planszowa „Bolesław Prus. 100 rocznica śmierci”. 
 

9.  11-12 Wystawa prac plastycznych dzieci SOSW. 

10.  15.11 Wystawa malarstwa Gabrieli Pacześniak. Prezentacja 3 (21) 2012 wydania 
Czasopisma Artystycznego „Nestor”. 

11.  4-20.12 Kiermasz świąteczny : Warsztat Terapii Zajęciowej  w Krasnymstawie. 

12.  06.12 Prezentacja książki „Ksiądz kapitan Aleksander Miszczuk (1905-1982) : W służbie 
Bogu i Ojczyźnie”. Spotkanie z Lucjanem Cimkiem. 

13.  07-30.12 Wystawa „80 lat Związku Literatów Polskich w Lublinie”  

14.  18.12 Wystawa malarstwa Hanny Gralak. Prezentacja 4 (22) 2012 wydania Czasopisma 
Artystycznego „Nestor”. 

 

 

VI. DZIAŁALNOŚĆ INFORMACYJNO-BIBLIOGRAFICZNA 

Forma pracy  Ilość 

Udzielone informacje  3480 

Informacje o Unii Europejskiej  13 

Kwerendy  397 

Kwerendy o tematyce regionalnej 50 

Kartoteka zagadnieniowa - opisy 1574 

Zestawienia bibliograficzne  4 
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Wykonano 4 nowe zestawienie bibliograficzne : Autorytet nauczyciela i rodzica, Dyskryminacja i uprzedzenia, 

Empatia, Wolontariat. 

Przeprowadzono 4 lekcje, w których wzięło udział 81 uczniów. Uczniowie przychodzili do Biblioteki w 

grupach zorganizowanych na wystawy, spotkania oraz kiermasze świąteczne. 

 

VII. DZIAŁALNOŚĆ WARSZTATOWA 

Forma pracy  Ilość  

Książki sklejone 566 

Książki obłożone w folię 1002 

Upomnienia pisemne 238 

 

W IV kwartale przeprowadzono inwentaryzację środków trwałych. 

 

VIII. KOMPUTERYZACJA BIBLIOTEKI 

Od 2 stycznia uruchomiono wypożyczalnię komputerową. Biblioteka rejestruje elektronicznie czytelników 

i wypożyczenia.  Każdy czytelnik otrzymał plastikową kartę czytelnika, opracowano instrukcję dla użytkowników, 

którą umieszczono na stronie internetowej Biblioteki. Biblioteka oferuje e-usługi : czytelnicy mogą za 

pośrednictwem Internetu sprawdzić stan swojego konta, zarezerwować (książkę dostępną) lub zamówić książki 

(wypożyczone), poprzez pocztę elektroniczną otrzymują przypomnienia o terminie zwrotu wypożyczonych 

książek. Adres poczty wypożyczalni : wypozyczalnia5a@gmail.com. 

W ciągu roku zarejestrowano 26382 wejść  do katalogu elektronicznego ( w tym  16385 logowań 

czytelników). 

Logowania czytelników do katalogu według kategorii wiekowych : 

 Ilość Do lat 15 16-19 20-24 24-44 45-60 Pow.60 

Czytelnicy  2141 41 209 521 826 435 109 

Logowania  16385 276 2614 4659 6184 2373 279 

% 100 1,8 16,0 28,5 37,7 14,2 1,8 

 

Logowania czytelników do katalogu według kategorii zawodowych : 

 Ilość  Młodzież 
ucząca się 

Nie 
zatrudnien

i 

Pracownic
y fizyczni 

Pracowni 
cy umysłowi 

Rolnicy Studenci Emeryci Inni  

Czytelnicy  2141 299 174 124 605 68 682 165 24 

Logowania 16385 3210 1955 473 4478 351 5345 458 115 

% 100 19,6 11,9 2,9 27,4 2,1 32,6 2,8 0,7 

 

Komputerowa baza katalogowa książek na dzień 30.12.2012 liczy 26922 rekordy.   

Utworzono bazę Region, która liczy 514 rekordów. 

 

Nazwa  Rekordy wprowadzone do bazy 
katalogowej Sowa 

Rekordy wprowadzone do bazy 
Sowa Region 

Nowe  opisy bibliograficzne 920 537 
 

Nowe hasła wzorcowe 
 

786 273 
 

Modyfikacja opisów  
 

1913 372 
 

Razem w ciągu roku 3619 1182 
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Ogółem  4801 
 

 

 

IX. DZIAŁALNOŚĆ INSTRUKCYJNO-METODYCZNA I SZKOLENIOWA NA RZECZ 

BIBLIOTEK GMINNYCH POWIATU KRASNOSTAWSKIEGO 

 
Biblioteka Powiatowa sprawuje nadzór merytoryczny nad 18 bibliotekami w powiecie ( 9 bibliotek 

gminnych i 9 filii). 

Główne kierunki działalności na rzecz bibliotek sieci :  

 Opieka instrukcyjno metodyczna obejmująca : doskonalenie zawodowe, szkolenia, konsultacje 

 Opracowywanie sprawozdań i analiz dotyczących stanu księgozbioru, czytelnictwa i działalności bibliotek 

w powiecie  

 Inicjowanie i wspieranie działalności kulturalno-oświatowej, 

 Realizacja systemu doskonalenia zawodowego bibliotekarzy.  

Szkolenia : 3 

L.p. Data  Tematyka  Ilość osób 
uczestniczących  

1. 24.02 Kontrola zarządcza 15 

2. 25.05 Wycieczka szkoleniowa do Przemyśla 17 

3. 23.10 Aktywizacja społeczności lokalnej 17 

 
Praktyki, konsultacje : 

- Konsultacje telefoniczne :  95  (dyrektor –19 , instruktor -76  ) 
- Konsultacje w PBP :  14 (dyrektor –2 , instruktor - 12) 
- E-maile : 621 (dyrektor –  593, instruktor -28) 
 
Zagadnienia konsultacji :  sprawozdawczość i planowanie,  stan czytelnictwa, sprawy organizacyjne, finansowe, 

kadrowe i lokalowe, opracowania zbiorów - tworzenia komputerowych baz katalogowych, selekcja zbiorów, 

opracowania wniosków i rozliczenia dotacji z Ministerstwa Kultury, komputeryzacja bibliotek - zakup sprzętu, 

oprogramowania, udział w programie „Kraszewski. Komputery dla bibliotek”, działalność kulturalno-oświatowa i 

informacyjna, współpraca z samorządami,  promocja wiedzy regionalnej,  współpraca w środowisku i promocja 

bibliotek. 

Prace dyrektora na rzecz sieci :  

- Koordynacja działań instrukcyjno-metodycznych, wspomaganie instruktora 

- Wykonywanie sprawozdań zbiorowych półrocznych, rocznych z działalności bibliotek,  

- Analiza stanu, działalności i pracy bibliotek, 

- Wspomaganie bibliotek gminnych w działalności bieżącej,  

- Organizacja szkoleń powiatowych, 

- Organizacja wycieczki z okazji Dnia Bibliotekarza, współudział w organizacji Powiatowego Dnia Działacza 

Kultury, 

- Konsultacje telefoniczne, indywidualne,  

- Przekazywanie informacji poprzez pocztę elektroniczną,   

Wyjazdy instruktora do bibliotek i filii.   Liczba wyjazdów  : 36. 

Cele wyjazdów : 

- szkolenia w WBP : 2 wyjazdy, 

- dobór i selekcja zbiorów  : 13  wyjazdów, 
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- działalność popularyzatorska : 7 wyjazdów, 

- komputeryzacja : 3 wyjazdy, 

- inne : 11 wyjazdów ( 2 -sprawdzenie estetyki, 3 - rozmowy z władzami, 5 –skontrum, 1 –zapoznanie z 

projektem) 

Odbitki na rzecz bibliotek powiatu : 150 sztuk. 

W styczniu sporządzono zbiorcze zestawienia statystyczne i opisowe nt. pracy bibliotek powiatu w roku 

2011  przeznaczone dla WBP w Lublinie.  

W czerwcu przekazano bibliotekom informację o środkach przyznanych na zakup książek oraz 

koordynowano wypełnianie wniosków, które następnie dostarczono do WBP w Lublinie. 

Udział w jury konkursów : 

Lp. Data  Miejsce  Nazwa  

1. 16.01 Łopiennik Konkurs Jasełka 

2. 05.03 Łopiennik Konkurs ortograficzny 

3. 12.04 Siennica N. Konkurs recytatorski  

4. 14.05 Krasnystaw Konkurs literacki Bajka  

5. 12.06 Izbica Konkurs  

6. 02.10 Krasnystaw Konkurs plastyczny Bajka  

7. 26.11 Surhów  Konkurs  

 

X. SZKOLENIA, W KTÓRYCH BRALI UDZIAŁ PRACOWNICY BIBLIOTEKI 
 

Lp.  Data  Nazwa  Miejsce 

1.  29.03 Szkolenie dla instruktorów Lublin 

2.  17.04 Szkolenie dla dyrektorów Lublin 

3.  18.04 Bibliografia regionalna Łęczna 

4.  18.04 Bibliografia regionalna Łęczna 

5.  15.06 Seminarium szkoleniowe Lublin 

6.  26.06 Seminarium szkoleniowe Lublin 

7.  26.06 Seminarium szkoleniowe Lublin 

8.  02.10 Seminarium dla instruktorów Lublin 

 

XI .  PROMOCJA. REKLAMA 

          O działalności Biblioteki i imprezach, które organizowała ukazało się 58 informacji : 19 w prasie,  39 w 

Internecie ( na stronie internetowej Biblioteki : 22, na innych stronach w Internecie : 17).  Relacje z imprez 

przekazywała Telewizja Kablowa Krasnystaw. 

 

XII.  PROBLEMY BIBLIOTEKI W 2012 ROKU :  

-  Brak środków z dotacji powiatu na zakup książek, 

-  Brak informatyka, który byłby administratorem sieci, 

-  Brak środków  na waloryzację płac, 

-  Duże wydatki związane z naprawą i konserwacją pieca co ,  

-  Problemy z dużą wilgotnością ( osuszacz powietrza zebrał ok. 700 litrów wody : maj-wrzesień), 

 

XIII. SUKCESY BIBLIOTEKI W 2012 ROKU : 
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-  Uruchomienie i sprawne funkcjonowanie elektronicznej wypożyczalni, 

- Oferowanie czytelnikom e-usług,  

-  Zakup drukarki do kodów kreskowych, 

-  Utrzymanie ilości wypożyczeń,   

-  Utworzenie bazy „Region”, 

- Współpraca z Czasopismem Artystycznym „Nestor”, 

- Efektywne i oszczędne wykorzystywanie środków finansowych na zakup książek (korzystanie z rabatów, zakupy 

internetowe), 

- Mimo ograniczonych środków organizacja : 2 konkursów, 5 wystaw, 3 spotkań autorskich, 

 

Opracowanie : 

Elżbieta Patyk 

Dyrektor PBP 

 
 
 
Krasnystaw 2013-01-08 
 


